
 
 
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนศรีปทุมพิทยำคม 
ที่  042 / 2566 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรด ำเนินกำรเลือกตั้งประธำนคณะกรรมกำรสภำนักเรียน ประจ ำปีกำรศึกษำ 2566 
 

          
                ด้วย โรงเรียนศรีปทุมพิทยาคม  ก าหนดให้มีการเลือกตั้งประธานและคณะกรรมการสภานักเรียน 
ประจ าปีการศึกษา 2566 ในวันศุกร์ที่ 26 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 เพ่ือวางรากฐานการปกครองระบอบประชาธิปไตย 
ส่งเสริมให้นักเรียนฝึกความเป็นผู้น า ผู้ตามที่ดี กล้าแสดงออกรู้จักการท างานร่วมกัน ฝึกความรับผิดชอบ รู้จักการ
แก้ปัญหา พัฒนาส่วนรวมเป็นพลเมืองที่ดีของพลโลก เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงแต่งตั้ง
คณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ด าเนินงาน ดังนี้   
1.  คณะกรรมกำรอ ำนวยกำร   ประกอบด้วย 
 1.1 นายวิชิตชัย แข่งขัน   ผู้อ านวยการโรงเรียน    ประธานกรรมการ  
  1.2 นายขวัญชัย  ปรักเจริญ    รองผู้อ านวยการโรงเรียน    รองประธานกรรมการ 
  1.3 นายสนั่นเกียรติ เพ่ิมผล  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานวิชาการ   กรรมการ  
  1.4 นายชูวีระชาติ  เนื่องขันตรี หัวหน้ากลุ่มบริหารงานอาคารสถานที่ฯ  กรรมการ  
  1.5 นายสุนีย์รัตน์ ปานมนต์  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานชุมชนและภาคีเครือข่ายฯ กรรมการ  
   1.6 นางสมถวิล สระแก้ว   หัวหน้ากลุ่มบริหารงานการเงินและพัสดุ  กรรมการ  
   1.7 นางสาวอรณิช  เขตขยัน  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานแผนและประกันคุณภาพ กรรมการ  
   1.8 นางเพ็ญญาภรณ์ เกลี้ยงพร้อม หัวหน้ากลุ่มบริหารงานบุคคล   กรรมการ  
 1.9 นายโกวิท  โอนไธสง  หัวหน้ากลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน   กรรมการและเลขานุการ 
     มีหน้าที ่วางแผนและก าหนดการด าเนินงาน ควบคุม ก ากับ ดูแล ให้ค าปรึกษาช่วยแก้ไขปัญหาอุปสรรค ให้กับฝ่าย
ต่าง ๆ ในการปฏิบัติงาน ให้บรรลุตามวัตถุประสงคแ์ละเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
2.  คณะกรรมการด าเนินงาน  ประกอบด้วย 
 นายโกวิท  โอนไธสง   ครู ช านาญการพิเศษ    ประธาน  
  นายสนั่นเกียรติ เพ่ิมผล   ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
 นายวีระชาติ เนื่องขันตรี   ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
  นางสมถวิล  สระแก้ว   ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
   นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม  ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
   นางสุนีย์รัตน์  ปานมนต์   ครู ช านาญการ      กรรมการ 
 นางชนิดาภา  บญยะรัตน์   ครู ช านาญการ      กรรมการ 
  นางสาวอรณิช  เขตขยัน   ครู ช านาญการ      กรรมการ 
  นางสาวกนกวรรณ  เหลาค า  ครู ช านาญการ      กรรมการ 
   นางสุดาบัณฑิต  สุดชารี   ครู ช านาญการ      กรรมการ  
   นางสาวปลายฟ้า  ตุมชาติ  พนักงานราชการ    กรรมการ 
        นางสาวสุจิตรา  สาแก้ว  ครูอัตราจ้าง      กรรมการ   
        นางธนภร  ทองสรรค์  ครพ่ีูเลี้ยง       กรรมการ 
   มีหน้าที ่๑. วางแผนการด าเนินการและก าหนดแนวทางในการด าเนินการให้เรียบร้อย  
      ๒. ควบคุมดูแลติดตามและช่วยแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการด าเนินงาน  



 
      ๓. ประสานงานกับฝ่ายต่าง ๆ ให้ด าเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
       ๔. ด าเนินงานในฝ่ายที่รับผิดชอบให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
      ๕. รายงานผลการด าเนินการในส่วนที่รับผิดชอบ 
3.  คณะกรรมการฝ่ายสถานที่  ประกอบด้วย 
 นายสนั่นเกียรติ เพ่ิมผล   ครู ช านาญการพิเศษ      ประธาน 
 นายวีระชาติ เนื่องขันตรี   ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
 นายโกวิท  โอนไธสง   ครู ช านาญการพิเศษ    กรรมการ  
   นางสาวปลายฟ้า  ตุมชาติ  พนักงานราชการ    กรรมการ 
        นางสาวสุจิตรา  สาแก้ว  ครูอัตราจ้าง      กรรมการ   
        นางธนภร  ทองสรรค์  ครพ่ีูเลี้ยง       กรรมการ 
   หน้าที ่  ๑. จัดโต๊ะและเก้าอ้ีให้กับหน่วยเลือกตั้งทุกหน่วย  
      ๒. จัดโต๊ะส าหรับวางคูหาและหีบบัตร ให้กับหน่วยเลือกตั้งทุกหน่วย  
      ๓. จัดเตรียมป้ายคะแนน ให้กับหน่วยเลือกตั้งทุกหน่วย  
      ๔. จัดเตรียมป้ายนิเทศติดรายชื่อผู้มีสิทธิเลือกตั้งและติดป้ายทีมผู้สมัครรับเลือกตั้งให้กับหน่วยเลือกตั้งทุกหน่วย  
      ๕. จัดท าบัตรเลือกตั้ง – บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง, เอกสารและวัสดุอุปกรณ์ในการเลือกตั้ง  
       ๖. จัดเตรียมหีบบัตร , คูหาที่ใช้ในการเลือกตั้งให้เพียงพอตามก าหนด  
      ๗. รวบรวมผลการเลือกตั้ง , ประกาศผลการเลือกตั้งที่บริเวณหน้าหอประชุม  
      ๘. ดูแลเก็บรวบรวมวัสดุ-อุปกรณ์หลังจากเลิกการเลือกตั้งแล้วจากหน่วยเลือกตั้งต่าง ๆ 
4.  คณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้ง   ประกอบด้วย 
 นายวีระชาติ เนื่องขันตรี   ครู ช านาญการพิเศษ    ประธาน  
  นายสนั่นเกียรติ เพ่ิมผล   ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
 นายโกวิท  โอนไธสง  ครู ช านาญการพิเศษ      กรรมการ 
 นางชนิดาภา  บญยะรัตน์   ครู ช านาญการ      กรรมการ 
  นางสาวอรณิช  เขตขยัน   ครู ช านาญการ      กรรมการ 
  นางสาวกนกวรรณ  เหลาค า  ครู ช านาญการ      กรรมการ 
   นางสุดาบัณฑิต  สุดชารี   ครู ช านาญการ      กรรมการ  
   นางสาวปลายฟ้า  ตุมชาติ  พนักงานราชการ    กรรมการ 
   หน้าที่ ๑. รับบัตรเลือกตั้ง และอุปกรณ์ต่าง ๆ ตามรายการในบัญชี โดยรับจากคณะกรรมการด าเนินการ ณ 
ส านักงานคณะกรรมการสภานักเรียน (กลุ่มงานกิจการนักเรียน) ในวันศุกร์ที่ ๒๕ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖๖ เวลา ๐๘.๓๐ 
น.  
  ๒. ประธานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งด าเนินการมอบหน้าที่และแบ่งงานรับผิดชอบในหน่วย 
เลือกตั้ง เช่น  
   – ฝ่ายตรวจบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์เลือกตั้ง  
   - ฝ่ายส่งบัตรเลือกตั้ง  
   - ฝ่ายควบคุมดูแลคูหาลงคะแนน  
    - ฝ่ายรับบัตรเลือกตั้งใส่หีบเลือกตั้ง  
    - เจ้าหน้าที่คะแนน , เจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย 
  ๓. เปิดหน่วยเลือกตั้งให้ใช้สิทธิ์ลงคะแนน เวลา ๐๙.๐๐ น.– ๑๒.๐๐ น. และด าเนินการนับคะแนน  
  ๔.ประธานคณะกรรมการประจ าหน่วยเลือกตั้งด าเนินการมอบหน้าที่และแบ่งงานรับผิดชอบเพื่อนับคะแนน
และรายงานผล โดยให้ด าเนินงานตามข้ันตอนต่อไปนี้  
   ๔.๑ เปิดฝาหีบบัตรเลือกตั้ง ห้ามเทบัตรเลือกตั้งออกจากหีบเลือกตั้ง  



 
   ๔.๒ หยิบบัตรเลือกตั้งทีละฉบับตรวจดูว่าเป็นบัตรดีหรือว่าบัตรเสีย บัตรดีให้อ่านหมายเลขที่ผู้เลือก 
กาไว้ และชูให้บุคคลต่าง ๆ ในที่ลงคะแนนดูด้วย แล้วใส่บัตรแยกไว้ในกล่องบัตรดี  
   ๔.๓ ถ้ าบัตรเสีย ให้ประกาศว่า“บัตรเสีย” และชูให้บุคคลต่าง ๆ ในที่ลงคะแนนดูด้วยแล้วใส่บัตรแยก
ไว้ ในกล่องบัตรเสีย ถ้าบัตรกาช่องไม่ประสงค์ลงคะแนน ให้ประกาศว่า “ไม่ประสงค์ลงคะแนน” แล้วใส่บัตรแยกไว้ใน
กล่องบัตรไม่ประสงค์ลงคะแนน  
   ๔.๔ เมื่ออ่านเครื่องหมายประจ าทีมผู้สมัครเลือกตั้งแต่ละครั้งให้เจ้าหน้าที่คะแนนขีดบนป้ายให้
คะแนน กรรมการตรวจคะแนนขีดในแบบกรอกคะแนน – วิธีขีดคะแนนบนป้ายให้คะแนน ให้ใช้วิธีขีดหนึ่งขีดต่อหนึ่ง
คะแนน เมื่อขีดถึง ขีดท่ี ๕ ให้ขีด ขวางทับเส้น ๔ ขีดแรกดังรูป //// เพ่ือสะดวกในการนับคะแนนและปฏิบัติเช่นนี้เรื่อย 
ๆ ไป - วิธีขีดคะแนนในแบบกรอกคะแนน ให้ขีด ๑ ขีดต่อ ๑ คะแนน ปฏิบัติเช่นนี้ เรื่อย ๆ ไป  
    ๔.๕ เมื่อนับคะแนนเสร็จสิ้นลง ให้คว่ าหีบบัตรเลือกตั้ง เพื่อให้เห็นว่าบัตรหมดแล้ว เสร็จแล้วจึงวาง
หีบ บัตรเลือกตั้งลงตามเดิม 
    ๔.๖ ให้เจ้าหน้าที่คะแนนและกรรมการตรวจคะแนนที่ขีดคะแนนในแบบกรอกคะแนน และป้ายให้ 
คะแนน น าผลคะแนนมาเทียบกัน ถ้าตรงกันถือว่าถูกต้อง ถ้าไม่ตรงกันต้องตรวจสอบจนกว่าจะ ถูกต้อง  
    ๔.๗ ให้ประธานกรรมการตรวจคะแนน, กรรมการตรวจคะแนน, เจ้าหน้าที่คะแนน ลงลายมือชื่อ
ก ากับในแบบกรอกคะแนน  
    ๔.๘ ประกาศผลการนับคะแนนประจ าหน่วยเลือกตั้งให้เรียงล าดับเครื่องหมายประจ ากลุม่ผู้ลงสมัคร  
    ๔.๙ ปิดหีบบัตรเลือกตั้ง โดยบรรจุบัตรเลือกตั้ง แยกประเภทบัตรดีบัตรเสีย  
    ๔.๑๐ รายงานผลการนับคะแนน และส่งหีบบัตรเลือกตั้งพร้อมวัสดุ อุปกรณ์ทุกชนิดที่คณะกรรมการ 
ด าเนินการ ณ ส านักงานคณะกรรมการนักเรียน 
5.  คณะกรรมการฝ่ายประเมินผล 
 นายโกวิท  โอนไธสง  ครู ช านาญการพิเศษ      ประธาน 
   นางสาวปลายฟ้า  ตุมชาติ  พนักงานราชการ    กรรมการ 
   หน้าที ่๑. จัดท าแบบประเมินผล และประเมินผลการด าเนินการเลือกตั้ง  
   ๒. สรุปและรายงานผลการประเมินต่อคณะกรรมการด าเนินการ  
   
   ทั้งนี้ ให้คณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ทกุคนที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายอย่างเต็ม 
ความสามารถ เสียสละ เพ่ือบังเกิดผลดีแก่โรงเรียนและราชการสืบไป 
 
       สั่ง  ณ  วันที่   23  พฤษภาคม  2565 
 
 
 

           ( นายวชิิตชัย  แข่งขัน ) 
            ผู้อ านวยการโรงเรียนศรีปทุมพิทยาคม 

 


