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เรื่อง  แต่งตั้งข้ำรำชกำรครูและลูกจ้ำงให้ปฏิบัติหน้ำท่ีเวรยำมรักษำกำรสถำนท่ีรำชกำร 
ประจ ำเดือน สิงหำคม พ.ศ. 2565 

............................................................................................ 
  เพื่อให้เกิดความสะดวกในการติดต่อราชการ และการรักษาความปลอดภัยของสถานที่ราชการตาม
หนังสือส านักราชเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0205/ว58 เรื่อง การจัดเวรยามกลางวันประจ าสถานทีร่าชการ 
ลงวันที่ 19  เมษายน  2536  และตามหนังสอื กระทรวงศึกษาธิการที่ 0802/38541 เรื่อง การอยู่เวรยามกลางคืน 
ลงวันที่ 20  กุมภาพันธ์  2524  โรงเรียนศรปีทุมพทิยาคม จึงแต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติหน้าทีเ่วรยามรักษาสถานที่
ราชการดังรายช่ือแนบท้ายค าสั่งนี้  

      ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่ 1 – 31  สิงหาคม พ.ศ.  2565 
 
   สั่ง   ณ   วันที่   27   เดือน  กรกฎาคม  พ.ศ.  2565 
 
 

                                  (นายวิชิตชัย  แข่งขัน) 
                                   ผู้อ านวยการโรงเรียนศรีปทุมพิทยาคม 

 
ระเบียบกำรอยู่เวรยำมรักษำสถำนท่ีรำชกำร 
1.  เวรวันหยุดราชการมาปฏิบัติหน้าที่ตั้งแต่เวลา 08.00-17.30 น. 
2.  เวรรักษาการณ์เวลากลางคืนรบัผิดชอบตั้งแต่เวลา 17.30 -  06.00 น. ของวันรุ่งข้ึน หากผูป้ฏิบัติ  
หน้าที่เวรไม่สามารถปฏิบัตหิน้าที่ได้ ให้ผูป้ฏิบัติหน้าที่เวรรายน้ันขออนุญาตต่อผูบ้รหิารหรอื  ผู้รักษาราชการแทน
เพื่อสบัเปลี่ยนหรือจัดให้เจ้าหน้าที่คนอื่นปฏิบัตหิน้าที่เวรแทน 
3.  ตรวจดูแลสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการให้อยู่ในความเรียบร้อย 
4.  ตรวจดูแลห้ามมิให้บุคคลอื่นนอกจากเจ้าหน้าที่ทีป่ฏิบัตติามค าสั่งพักค้างคืนในบรเิวณโรงเรียน และห้ามมิให้
บุคคลอื่นน าทรัพยส์ินของทางราชการออกจากโรงเรียนเว้นแต่ได้รับอนุญาตจากผูอ้ านวยการโรงเรียนหรือผู้รกัษา
ราชการแทน 
5. ตรวจตราดูแลมิให้บุคคลใดเสพของมึนเมา เล่นการพนัน หรือน าของมึนเมามาจ าหน่ายในโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
6. จัดท าบันทกึการปฏิบัติหน้าที่เวร โดยใหผู้ป้ฏิบัติหน้าทีเ่วรบันทกึเหตุการณ์ทีเ่กิดข้ึนแก่ทรัพยส์ินและสถานที่
ราชการ  รวมทั้งเหตกุารณ์อื่น ๆ อันสมควร และให้ผู้ตรวจเวรลงบันทึกการตรวจเวรด้วย 
7.  ในขณะที่ปฏิบัติหน้าที่ หากมเีหตกุารณ์ผิดปกติ มีเรื่องเรง่ด่วนพิเศษที่อาจท าให้  ทรัพยส์ินหรือสถานที่ราชการ
ได้รับความเสียหายใหร้ายงานผู้บริหารทราบทันที หากมีเหตุการณ์ร้ายแรงที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน ให้แจ้ง
เจ้าหน้าที่ต ารวจท้องที่เพือ่ด าเนินการระงับเหตทุันทีด้วย 
8. ปฏิบัติหน้าที่อื่น ๆ ตามที่ไดร้ับมอบหมายและประสานงานกับเจ้าหน้าที่หรือเวรยามของหน่วยงานอื่นที่
เกี่ยวข้อง หรือต้องปฏิบัติหน้าที่ร่วมกัน 
9.  การลาหยุดหรือเดินทางไปราชการ ไม่ถือว่าพ้นจากหน้าที่เวรยาม การลาหยุดราชการหรือได้รบัอนุญาตให้
เดินทางไปราชการ ต้องเสนอสบัเปลี่ยนเวรยามแล้ว จึงถือว่าพ้นจากหน้าที่เวรยาม 
 



ตำรำงปฏบิตัิหน้ำที่เวรยำมรักษำสถำนที่รำชกำรโรงเรียนศรีปทุมพิทยำคม 

ประจ ำเดอืน  สิงหำคม  พ.ศ. 2565  ตำมค ำสั่งโรงเรียนศรีปทุมพิทยำคม ที่    73/2565 

3 วันที ่ ครูเวรกลำงวัน ผู้ตรวจเวรฯ กลำงวัน ครูเวรกลำงคนื นักกำรภำรโรง ผู้ตรวจเวรฯ กลำงคืน 

จันทร ์ 1 
  

นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อังคาร 2 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พุธ 3 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พฤหัสบดี 4 
  

นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

ศุกร ์ 5 
  

นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

เสาร ์ 6 นางสุนีย์รัตน์  ปานมนต ์ นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อาทิตย ์ 7 นางสาวชุลีพร  ช่วยวัฒนะ นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

จันทร ์ 8 
  

นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อังคาร 9 
  

นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พุธ 10 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พฤหัสบดี 11 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

ศุกร ์ 12 นางธนภร  ทองสรรค ์ นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

เสาร ์ 13 นางสาวสุจิตรา  สาแก้ว นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อาทิตย ์ 14 นางสาวปลายฟ้า  ตุมชาต ิ นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

จันทร ์ 15 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อังคาร 16 
  

นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พุธ 17 
  

นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พฤหัสบดี 18 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

ศุกร ์ 19 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

เสาร ์ 20 นางสมถวิล  สระแก้ว นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อาทิตย ์ 21 นางชนิดาภา  บุญยะรัตน ์ นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

จันทร ์ 22 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อังคาร 23 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พุธ 24 
  

นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พฤหัสบดี 25 
  

นายวีระชาต ิ เนื่องขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

ศุกร ์ 26 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

เสาร ์ 27 นางสาวกนกวรรณ  เหลาค า นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อาทิตย ์ 28 นางสาวอรณิช  เขตขยัน นางเพ็ญญาภรณ์  เกลี้ยงพร้อม นายชูชาติ  สอนเจริญ นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

จันทร ์ 29 
  

นายวีระชาต ิ เนือ่งขันตร ี นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

อังคาร 30 
  

นายโกวิท  โอนไธสง นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

พุธ 31 
  

นายสนั่นเกียรติ  เพ่ิมผล นักการฯศรชัย นายชัยธิวฒัน์  ทาทอง 

 


